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	Participantes
Presentes: Jacilene Alcântara (GTI Consultoria), Géssica Araújo, Adriana Ferreira
Ausentes: 



	Pauta
Reunião Especializa: Departamento de Comunicação



	Abertura da Reunião
A reunião foi iniciada por Jacilene Alcântara às 09:00h, por meio da plataforma online TEAMS. Jacilene deu as boas-vindas aos participantes, agradecendo a presença, e destacou a importância deste encontro, com objetivo de atualizar o Comitê de Compliance a respeito das atividades realizadas no mês de maio no âmbito do programa de compliance.



	Pontos Discutidos e Ações Definidas 
1. Revisão da Política de Comunicação Interna
· Jacilene apresentou os principais pontos da Política de Comunicação e interna e informou que vai enviar no e-mail para que seja revisada e validade como também será elaborado documentos auxiliares a política.
· Géssica informou que o Sindicato não utiliza intranet, será removida da política, por não estar em uso.
· Sugestões e observações devem ser baseadas na realidade atual do setor.
· Documento será padronizado para as 3 praças e passará por validação do gestor e da presidência.
2. Planejamento e execução da comunicação
· Géssica relatou como o setor de comunicação organiza as postagens nas redes sociais e institucionais (SINTUR, SETURN, SITRANS).
· Foi informado que Lara e Samir participam do planejamento e criação de conteúdo. 
· A Comunicação com outras praças (Campina Grande e Natal) centralizada com Géssica.
3. Plano de Comunicação Interna:
· Jacilene , Géssica e Adriana debateram sobre o plano, seguindo os principais pontos:
· Envolve definição de metas, cronograma de eventos, campanhas e boletins internos.
· Procedimentos operacionais dos canais (WhatsApp, murais, e-mail) serão detalhados.
· Uso de imagem dos colaboradores está documentado termo de autorização assinado na admissão.
4. Treinamentos e capacitações:
· Jacilene falou sobre planejado do curso específico sobre a política de comunicação.
· Adriana poderá participar da gravação, com apoio da equipe.
5. Próximos Passos e Próxima Reunião
· Jacilene enviará os documentos para análise a validação 
· Géssica e Adriana farão análise e ajustes até 20 de junho.
· Apresentação preliminar marcada para 19 de junho (quinta-feira).



	Encerramento
Jacilene Alcântara agradeceu a presença e o comprometimento de todos os participantes, destacando a importância do trabalho conjunto e do engajamento contínuo nas ações do Comitê. Em seguida, declarou a reunião oficialmente encerrada.
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